
长江大学文理学院学生勤工助学 

管理办法（试行） 
 

第一章 总 则 

第一条 为加强对学生勤工助学活动的管理，根据教育部、财政部关于印发《高等学校

学生勤工助学管理办法》（教财〔2007〕7 号）的通知精神，结合学院实际情况，对《长江

大学文理学院学生勤工助学管理办法（试行）》（文理院发〔2006〕51 号）进行修订，制定

本办法。 

第二条 勤工助学活动是指学有余力的学生在学院的组织下利用课余时间，通过劳动取

得合法报酬，用于改善学习和生活条件的社会实践活动。勤工助学是学院学生资助工作的重

要组成部分，是提高学生综合素质和资助家庭经济困难学生的有效途径。 

第三条 勤工助学活动坚持立足校园、服务社会的宗旨，按照学有余力、自愿申请、信

息公开、扶困优先、竞争上岗、遵纪守法的原则，由学院在不影响正常教学秩序和学生正常

学习的前提下有组织地开展。 

第四条 勤工助学活动由学生工作部统一组织、管理、协调。任何单位或个人未经学院

学生工作部同意，不得聘用在校学生打工。学生私自在校外打工的行为，不在本办法规定之

列。 

第二章 岗位的设置种类、原则 

第五条 勤工助学岗位按工作时间划分为固定型岗位和临时型岗位。 

第六条 固定型岗位按学期设置，每年六月和十二月底以前由用人单位向学生工作部申

报下学期所需岗位数，经学生工作部审核设立。 

第七条 临时型岗位的设置，由用人单位向学生工作部提出申请，批准后方可安排。凡

事先未履行报批手续而自行安排的岗位，学院不予发放酬金。 

第八条 学生不能参加高空作业、严重污染、辐射、夜间巡逻等易对人体造成伤害和危

害的特殊岗位勤工助学活动。 

第九条 学生可重复申请参加勤工助学活动，但同一时段内对同一学生一般不安排两个

以上岗位或两次以上的勤工助学活动，本次勤工助学活动未完成前也不另外安排其它勤工助

学项目。 

第十条 盈利性单位和校外单位（或个人）聘用学生勤工助学时，其报酬按用人单位与

学生所签协议由用人单位（或个人）支付。 



第三章 参加勤工助学学生条件 

第十一条 凡参加勤工助学的学生，必须是在校全日制普通本、专科学生，原则上是学

院认定的困难学生。 

第十二条 勤工助学学生必须具备下列条件： 

1.自觉遵守国家法律，遵守校纪校规，思想品德好； 

2.学习刻苦认真、成绩较好，学有余力； 

3.具有吃苦耐劳精神，认真完成工作任务； 

4.服从用工单位管理。 

第十三条 有下列情况之一者，该学期不安排参加院内勤工助学岗位： 

1.受到记过及以上处分者； 

2.该学期有两门以上（含两门）课程重修者； 

3.曾安排勤工助学岗位，无正当理由不参加者； 

4.该学期因工作不认真，被用人单位辞退者。 

第四章 上岗程序 

第十四条 学生工作部每学年根据各单位岗位申报情况及勤工助学经费的总量确定勤

工助学岗位数，并向全院各单位公布。 

第十五条 学生根据学院设立的勤工助学岗位，并结合自己的实际，以个人名义申请参

加，填写勤工助学申请表（一式两份，见附件），由各系（部）同意并加盖印章，学生工作

部同意后，到用工单位进行面试。 

第十六条 用工单位同意应聘学生的勤工助学申请表，用工单位签署同意用工意见后，

一份交学生工作部备案作为酬金核发依据，一份用工单位留存。 

第十七条  应聘合格学生由用工单位通知上岗时间。 

第五章 考核及酬金发放 

第十八条 勤工助学酬金标准。固定岗位用工，周工作时长原则上为 5 小时，每月工作

时长原则上为 20 个小时；临时岗位用工，以小时计酬。参照荆州市政府的最低工资标准，

固定岗位用工酬金标准为 290 元/月；临时岗位用工酬金标准 14.5 元/时（临时岗位用工，每

月最高不超过 290 元）。荆州市政府的最低工资标准若有调整，勤工助学酬金标准将根据情

况进行调整。 

第十九条 工作考核 

（一）考核标准 



1.遵守劳动纪律，服从管理，积极主动，踏实肯干，完成岗位所规定的任务； 

2.工作态度端正，虚心好学，尊重管理人员，遇事及时报告； 

3.妥善保管、正确使用劳动工具和办公用品。 

（二）用人单位根据上述标准，对上岗学生进行考核，并按“合格、不合格”评定等级。 

第二十条 学生勤工助学工作按月考核，酬金按月发放。对考核合格的，发给全额酬金；

对考核不合格的，根据情节，扣发部分酬金；情节严重的，扣发全部酬金，不再安排勤工助

学岗位。 

第二十一条 酬金发放程序 

1.每月 5 日前，各用人单位填写上月上岗学生劳动情况考核表，报送学生工作部。学生

工作部进行审核后进行公示，时间为两天。 

2.学生工作部对勤工助学上岗情况考核表进行审核，制定酬金发放表交财务管理部，由

财务管理部进行酬金发放到学生本人银行卡中。 

第六章 经费管理和使用 

第二十二条 勤工助学经费应在财务管理部建立独立科目，专款专用，由学生工作部专

人管理。 

第二十三条 学生工作部根据每月用人单位的用工考核情况，合理规划勤工助学经费的

使用。 

第七章 附 则 

第二十四条 本办法 2018 年 9 月 1 日起执行，《长江大学文理学院学生勤工助学管理办

法（试行）》（文理院发〔2006〕51 号）同时废止。 

第二十五条 本办法由学生工作部负责解释。 


